Instituto de Previdéncia e Assisténcia Social do Servidor Publico

®
lnpas ) do Municipio de Petrépolis

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
CONVITE N. ° 004/2016 Em: 31/10/2016
PROCESSO N. ° 000859/2016

Nos termos da Lei n. ° 8.666/93 e suas posteriores alteracdes, a Comissao
Permanente de Licitacao instituida pela portaria n. © 205 de 05/08/2016, publicada no Dia-
rio Oficial do Municipio de 18/08/2016, convida a empresa

, a participar da presente licitacdo na modalidade

convite, em conformidade com o art. 22, lll, paragrafo 3°, atendidas as especificacbes e

formalidades seguintes:

|- DO OBJETO:

1) A presente licitacéo visa obter proposta para contratagdo de empresa
especializada na prestacao de servigcos de custodia dos documentos e microfilmes
pertencentes ao acervo patrimonial do INPAS, conforme especificado no anexo |.

1.1) Data e local para a apresentacao dos documentos de habilita-
c¢ao e propostas: 09/11/2016. as 11 horas, na Rua Dr. Alencar Lima, n. ° 35, sala
309, Centro, Petropolis / RJ.

Il - DA APRESENTAGAO DOS ENVELOPES:
Os documentos de habilitacédo e as propostas deverao ser entregues pelo re-
presentante credenciado, no local, dia e hora acima mencionados em 02 (dois) envelopes

opacos, distintos, devidamente fechados e identificados da seguinte maneira:

1) ENVELOPE "A"

AO INPAS

RUA Dr. ALENCAR LIMA, N. ° 35 - (EDIFICIO CINDA)
GRUPO 309/311- CENTRO - PETROPOLIS/RJ
CONVITE N. ° 004/2016

(RAZAO SOCIAL DO LICITANTE)

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
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2) ENVELOPE "B"

AO INPAS

RUA Dr. ALENCAR LIMA, N. ° 35 - (EDIFICIO CINDA)
GRUPO 309/311- CENTRO - PETROPOLIS/RJ
CONVITE N. °© 004/2016

(RAZAO SOCIAL DO LICITANTE)

PROPOSTA

Il - DA HABILITACAO - ENVELOPE "A": Para ser considerado habilitado para a
presente licitacéo, o convidado devera apresentar:

1) Credenciamento conforme Anexo lI;

2) Contrato Social e, se for o caso, suas alteragbes, ou Estatuto e Ata de
Alteragbes, devidamente registrados na Junta Comercial, e respectivas publicagdes, no
caso de Sociedade Anbénima;

3) Certificado de Cadastro de Fornecedores e Prestadores de Servigos da
Prefeitura Municipal de Petropolis, compativel com o objeto da licitacdo, em substituicao
ao item acima;

3.1) No caso de apresentacao do Certificado acima citado, o licitante devera
trazer declaragao de que apoés a retirada do mesmo nao ocorreu nenhum fato que impeca
a sua participacao na licitacao;

4) Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

5) Declaragéo de que a empresa cumpre o disposto no inciso XXXIII do art.
7° da Constituicao Federal, conforme modelo constante do anexo lli;

6) Certidoes Negativas:

6.1. Certidao negativa de tributos administrativos- Fazenda Federal;

6.2. Certidao negativa de tributos administrativos — Divida Ativa da Uni&o;

6.3. Certidao negativa de tributos administrativos — Estadual;

6.4. Certiddo negativa de tributos administrativos — Municipal do domicilio ou sede do
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licitante (*);

6.5. Certiddo INSS (demonstrando situacéo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por Lei);

6.6. Certiddo FGTS (demonstrando situag&o regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por Lei):

6.7. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

(*) Na forma prescrita pela Norma Explicativa 7/CENAP, contida na Resolugao TCE
n°. 193, de 03/09/96, publicada no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro, de
13/09/96, pags. 37 e 38, conforme segue:

"REGULARIDADE FISCAL DOS LICITANTES E SUA COMPROVACAO - Os Editais,
ao mencionarem as exigéncias do inciso lll, do art. 29, da Lei 8.666/93 - prova de regularidade
para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei - devem fazé-lo em relacdo aos tributos (impostos, taxas e
contribuicées de melhoria) como um todo, ja que o que se pretende comprovar € uma situagéo em
relacdo a Fazenda, e ndo em relagdo a algum tributo, individualmente. Atendem a estas
exigéncias quaisquer documentos emitidos, nos termos da Lei 9.051 de 19.05.95 e da legislac&o
de cada esfera de Governo, e com prazo de expedicdo contemporaneo (determinado pela
Administragdo no edital), que comprovem estar o licitante em situagao regular para com o fisco.
Mas a regularidade ndo se confunde com quitagdo. Assim, devem ser considerados como "em
situacao regular" os licitantes que apresentem, quando emitidas pela autoridade competente: a)
certiddo ou declaracdo negativa de débitos; b) certiddo ou declaragéo positiva que aponte débitos
com acordo de parcelamento ou contra os quais tenha havido recurso ainda n&o definitivamente
julgado administrativa ou judicialmente; Cabe observar que suprem estes documentos a eventual

liminar concedida em mandado de seguranca."

OBSERVACAO: As empresas cujo Municipio sede ndo faga constar
todos os tributos em uma mesma certidao, deverdao apresentar quantas certidoes
sejam necessarias para comprovacao de sua situacao em relagcao a todos os

tributos;
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6.8) As Certiddes emitidas pela INTERNET que estiverem condicionadas a
verificagéo pela rede Internet ou no endereco especifico junto a propria agéncia, poderao
ser confirmadas por esta Comissdo Permanente de Licitagao;

7) Se os certificados, declaragoes, registros e certidées nao tiverem prazo
de validade declarado no préprio documento, devem os mesmos possuir validade
maxima de 06 (seis) meses, contados a partir da data de sua expedigao;

8) Os documentos necessarios a habilitagdao poderao ser apresentados em
original, cépia autenticada em cartério competente, publicacdo em 6érgao da
imprensa oficial; ou em cépia simples, desde que acompanhada dos originais para

conferéncia pela comissao.

IV - DAS PROPOSTAS - ENVELOPE "B": As propostas devem ser entregues

pessoalmente pelo representante credenciado e obedecer as seguintes condi¢des:

1) Apresentada em 01 (uma) via por processo de datilografia mecéanica, elétrica ou
eletrénica em impresso préprio da firma licitante, sem emendas, rasuras ou entrelinhas;
devidamente datada e assinada e em envelope fechado, conforme anexo V;

2) Indicar o preco total bem como a marca do objeto a ser entregue, conforme
descricao do objeto, propostos em reais, devendo estar inclusa, no valor apresentado,
toda a despesa com salarios; encargos sociais e fiscais; obrigagdes trabalhistas e
previdenciarias; transporte; equipamentos;

3) Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias consecutivos,
a contar da data de envio;

4) Ocorrendo divergéncia entre os valores numéricos e os valores por extenso, predomi-

narao os ultimos, independentemente de consulta ao licitante.
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V - DAS CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO:
1) O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias consecutivos do més
subsequente ao servico prestado, mediante a apresentacdo e aceite dos relatérios,

acompanhado de Nota/Fatura para conclusdo dos servigos;

2) As Notas/Faturas deverao ser protocoladas no setor proprio do INPAS, a
partir do 1° dia util do més subsequente ao da prestagédo dos servigos contratados;

3) Compensacgodes Financeiras e Penalidades - sempre que ocorrer atraso
nos pagamentos, o INPAS ficara sujeito a pagar 1% (um por cento) ao més, pro-rata dia,
limitada ao total de 10% (dez por cento). No caso de ocorrer uma antecipacao de

pagamento, o INPAS tera um desconto de 2% (dois por cento) sobre o valor da parcela;

VI - DAS SANGOES PELO INADIMPLEMENTO:

No caso de inadimpléncia total ou parcial do proponente quanto as
obrigacbes assumidas, poderao ser aplicadas pelo INPAS as sangdes previstas no Artigo
86 e seus paragrafos e no Artigo 87 e seus incisos e paragrafos, todos da Lei n. °
8.666/93, tais como:

1) Suspenséo temporaria de participacédo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragéo pelo prazo de até 02 (dois) anos;

2) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo
Municipal direta e indireta, até que seja movida reabilitacdo do licitante perante a
Municipalidade;

3) Multa equivalente a 1% (um por cento) do valor atualizado do contrato, na
eventualidade de atraso na entrega das mercadorias a cargo da contratada, sendo que tal
multa sera paga por dia de atraso;

4) Multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor total do contrato, no

caso de inadimplemento de qualquer clausula e / ou condigdo contratual, exceto o
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previsto no item 1 (um) acima;

5) A aplicagcéo das multas ndo exime a contratada de responder por perdas

e danos causados ao Instituto, ou a terceiros por agdo ou omissao, observado o que
dispbe os artigos 402 a 404 do Codigo Civil Brasileiro em vigor;

6) Da aplicacdo das sang¢des cabera recurso, conforme o disposto no art.

109, I, “f" da Lei n. ° 8.666/93 e suas posteriores alteracdes.

VII - DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

1) O tipo desta licitacdo € a de MENOR PRECO e o critério de julgamento
sera GLOBAL;

2) No caso de empate entre duas ou mais propostas, e depois de
obedecido o disposto no paragrafo segundo do art. 3° da Lei n. ° 8.666/93 e suas
posteriores alteragdes, decidir-se-a por sorteio, de acordo com o art. 45, paragrafo 2° da

sobredita Lei.

VIl - DAS DISPOSIGOES GERAIS:

1) As despesas a serem realizadas para pagamento do objeto, correrdo a

conta do Programa de Trabalho n°. 09.122.2022.2.137-33.90.39.00
2) O valor maximo anual para contratacdo ndo devera exceder a: R$ 29.338,20
(vinte e nove mil, trezentos e trinta e oito reais e vinte centavos)

3) As propostas nédo poderdo conter clausulas que estabelecam sinal de
pagamento a vista (Lei n. © 4.320, arts. 62 e 63), pois s6 podera haver o pagamento apos
a efetiva prestacao do servigo;

4) O horario para atendimento ao contratado sera de 09:00 as 18:00 horas,
de 22 a 62 feira, exceto feriados e pontos facultativos, salvo, com autorizacdo da
autoridade competente:

4.1) Sede do INPAS: Rua Dr. Alencar Lima n. ° 35, Grupo - 101/115,
Centro, Petrépolis / RJ;
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5) O licitante vencedor devera comparecer ao setor proprio, no prazo de 72

horas, a contar da homologac¢ao, para retirada do pedido e da nota de empenho;

5.1) Depois de decorrido o prazo acima, sem o comparecimento de
representante da firma, esta sera dada como desinteressada, ocorrendo na hipétese as
penalidades consignadas no instrumento convocatorio;

6) O processamento do recurso obedecera ao que dispde o art. 109 da Lei
n°® 8.666/93, devendo ser protocolizado no protocolo do Instituto.

7) Fazem parte integrante do presente convite:

e anexo | - especificagdes do objeto;

e anexo Il - modelo de credenciamento;
e anexo lll - modelo de declaragao;

e anexo IV — minuta de contrato;

e anexo V — proposta de pregos.

e Anexo VI — demonstrativo de pregos

8) Mais informacgdes e esclarecimentos poderao ser obtidos junto @ Comisséo
Permanente de Licitacdo, na Rua Dr. Alencar Lima, n. °© 35, grupo - 101/115, Centro,
Petrépolis / RJ, no horario de 09:00 as 15:00 horas;

9) Das decisbes da Comissao Permanente de Licitagéo referente as fases de
habilitacdo e classificacdo das propostas, cabe recurso no prazo de 02 (dois) dias uteis,
nos termos do art. 109, inciso |, alineas “a” e “b” e paragrafo 6° da Lei n. ° 8.666/93;

10) Esta licitagcao reger-se-a pela Lei n. ° 8.666/93 e suas posteriores alteragdes.

Agradecemos a sua participagao,

Fernanda Will de Morais
Presidente da Comissdao Permanente de Licitagao
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ANEXO |

ESPECIFICAGOES DO OBJETO

1. OBJETO: contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos, visando a custédia de
documentos e microfilmes de propriedade do INPAS, a saber:

1.1 - Custodia de Documentos - unidade caixa arquivo medida 13 x 24 x 34
Atual 591 (quinhentos e noventa e uma) unidades.

Estimado 811 (oitocentos e onze) unidades.
Estimado na custodia de microfilmes = inserirem futuramente na custddia 220 (duzentas e vinte) unidades.

1.2 - Custodia de Microfilmes originais 16 mm x 100 pés - unidade de rolo
Atual 843 (oitocentos e quarenta e trés) unidades.

Estimado 943 (novecentos e quarenta e trés)
Estimado na Custodia de documentos = inserirem futuramente na custddia 100 (cem) unidades.

Estimado = é o Material que sera Microfilmado e Digitalizado, que se encontra em processo de
levantamento de custos, contudo, apds conclusdo deveremos efetuar a custodia destes.

Enderego: Rua Dr. Alencar Lima n° 35, salas 101 a 115 — Centro — Petrépolis — RJ — CEP: 25620-050
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ANEXO II

CREDENCIAMENTO
(MODELO)

, de de 2016.

Ao Instituto de Previdéncia e Assisténcia Social do Servidor Publico do Municipio de Petrépolis - INPAS
Rua Dr. Alencar Lima, n. ° 35, Grupo 101/115, Centro, Petrépolis / RJ (Edificio Cinda).

Prezados Senhores,

Pela presente, fica credenciado o Sr.(a)
(nome, qualificagdo, residéncia), portador da

Carteira de identidade n°. , expedida pelo

para representar a empresa , (nome,
endereco do licitante), inscrita no CNPJ/MF sob o n°. , ha
licitagdo, modalidade de Convite, a ser realizada em , neste Instituto,

podendo para tanto praticar todos os atos necessarios, inclusive prestar esclarecimentos,
receber notificagbes, interpor recursos e manifestar-se quanto a sua desisténcia.

Atenciosamente,

OBSERVAGAO: S6 serido aceitos os credenciamentos assinados pelo representante legal do licitante que tenha
poderes para constituir mandatario, servindo o presente como orientagao na formulagdao do mesmo.

Endereco: Rua Dr. Alencar Lima n° 35, salas 101 a 115 — Centro — Petropolis — RJ — CEP: 25620-050
Telefones: (24) 2220-9200 — Ramal 212
Site: www.inpas.rj.gov.br — E-mail: _cpl@inpas.rj.gov.br
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ANEXO Il

DECLARAGAO
(MODELO)

CONVITE N°. 004/2016

(nome da empresa), inscrita no CNPJ/MF

sob o n°. , por intermédio de seu representante legal, Sr.
g

() , carteira de identidade

n.c , CPF n°. , nos moldes do Decreto

n°. 4.358, de 05 de setembro de 2002, DECLARA, para fins do disposto no inciso V do
artigo 27 da Lei n°. 8.666/93, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°. 9.854, de 27
de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

* Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz. (se
for o caso).

de de 2016.

(assinatura)
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MINUTA

Contrato de prestacdo de servicos de CUSTODIA
DOS DOCUMENTOS E MICROFILMES
pertencentes ao acervo patrimonial do INPAS,
que entre si fazem o INPAS e a
................................... , na forma abaixo:

Aos dias do més de de 2016, na sede do Instituto de
Previdéncia e Assisténcia Social do Servidor Publico do Municipio de Petropolis -
INPAS, situado na rua Dr. Alencar Lima, 35, grupo 101/115, Centro, Petrépolis/RJ,
inscrito no CNPJ/MF sob o n. ° 31.157.589/0001-60, compareceram de um lado o
INPAS, neste ato representado por seu Diretor-Presidente, ,

; , , portador da RG n. °

, € do CPF n. ° , daqui por diante denominado
CONTRATANTE e de outro, a empresa , situada na rua
, , , , , RJ, inscrita no

CNPJ/MF sob o n. ° , inscricdo Municipal n. ° , neste

ato representada por seus Gerentes de Vendas
doravante denominada CONTRATADA, para assinarem o presente CONTRATO DE
prestacdo de servicos de CUSTODIA DOS DOCUMENTOS E MICROFILMES pertencentes
ao acervo patrimonial do INPAS, conforme despacho exarado no processo
administrativo de n. °© 000859/2016, em , com base no caput do art. 23, Il,

a” da Lei n. ° 8.666/93 e suas posteriores alteragoes e mediante as seguintes
clausulas e condigoes:

CLAU§ULA PRIMEIRA: o objeto deste contrato é a prestacdo de servigos de
CUSTODIA DOS DOCUMENTOS E MICROFILMES pertencentes ao acervo patrimonial do
INPAS (Anexo ).

CLAUSULA SEGUNDA: no que se refere a execugao dos servicos, a CONTRATADA
se obriga a:

a) dar pleno e fiel cumprimento a este contrato, observando todas as suas
clausulas nele estabelecidas, bem como as disposi¢cdes contidas no Edital,

b) arcar com eventuais danos e/ou prejuizos causados diretamente ao patriménio
do contratante ou de terceiros, provocados por culpa ou dolo dos seus
empregados ou prepostos que estejam envolvidos na execugé&o da presente
avenca;

Rua Dr. Alencar Lima, 35 - salas 101/115 - Centro - Petrépolis - RJ - CEP.: 25620-050
CNPJ 31.157.589/0001-60 - tel.: (24) 2220-9200
Gabinete tel.: (24) 2231-1660 - E-mail: gabinete@inpas.rj.gov.br
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c) responder por eventuais extravios, danos ou prejuizos decorrentes de impericia
no manuseio dos documentos e microfilmes, de propriedade do INPAS;

d) zelar e manter sigilo das informagdes de propriedade deste Instituto, sob pena
das sancdes legais cabiveis. Sendo certo que, somente servidores formalmente
designados poderao Ihes fornecer informacdes sobre o INPAS;

e) realizar visitas na sede da contratante, apds o recebimento provisoério, a fim de
comprovar a execugao satisfatéria dos servicos;

f) em caso de duvida sobre dados do contratante, a contratada devera entrar em
contato formal, antes da elaboracdo/modificagdo de quaisquer documentos,
evitando gastos desnecessarios para ambas as partes;

g) atender prontamente, quando necessario for, ao representante designado pelo
contratante, bem como a autoridade superior do INPAS;

h) prestar o servico avencado durante as 24 (vinte e quatro) horas do dia, durante
todos os dias, inclusive feriados e pontos facultativos.

CLAUSULA TERCEIRA: para a garantia do fiel cumprimento do contrato, o
CONTRATANTE se obriga a:

a) efetuar o pagamento a contratada, dentro do prazo estipulado, desde que
atendidas as formalidades previstas;

b) notificar a contratada sobre quaisquer irregularidades na execugédo deste
contrato;

c) designar um representante que ficara responsavel por acompanhar,
supervisionar e fiscalizar a execugcdo deste contrato. Anotando, em registro
préprio, todas as ocorréncias que forem verificadas.

CLAUSULA QUARTA: este contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, a partir
de [/ [/ , podendo ser prorrogado nos termos do art. 57 da Lei Licitatoria.

CLAUSULA QUINTA: a contratada recebera, pelos servigos prestados, o valor global
de R$ ( ), a ser pago em 12 (doze)
parcelas mensais de R$ ( ). Devendo, quanto ao
pagamento, ambas as partes observarem o seguinte:

a) o pagamento sera efetuado pelo contratante em até 30 (trinta) dias consecutivos
do més subseqlente ao servico prestado e mediante a apresentagcdo das notas
fiscais/faturas, emitidas sem rasuras, a serem entregues na sede do INPAS sem
quaisquer énus;

b) para o pagamento o contratado devera comprovar o adimplemento dos encargos
previdenciarios e trabalhistas, nos termos do art. 2° da Lei n.° 9.012/96;
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c) o responsavel designado pela administragdo atestara as notas fiscais/faturas,
exceto se forem entregues com algum problema, sendo que a contagem do
prazo para o pagamento tera inicio do acerto desta documentacéo;

d) ocorrendo atraso no pagamento, a administracao ficara sujeita a pagar 1% (um
por cento) ao més, pro-rata dia, limitada ao total de 10% (dez por cento),
sujeitando-se ainda a uma penalizagdo de 1% (um por cento) sobre o total da
parcela em atraso;

e) ocorrendo antecipacdo no pagamento o contratante tera um desconto de 2 %
sobre o valor da parcela paga, assegurada a reciprocidade.

CLAUSULA SEXTA: no caso de inadimplemento do contrato, a Administragdo podera
aplicar ao contratado as sangdes previstas no art. 87 da Lei n. ° 8.666/93.

Paragrafo Primeiro: a aplicacdo das sancbes previstas nesta clausula, ndo exime a
contratada de responder perante a contratante por perdas e danos, observando o que
dispdem os artigos 402/405 do Cédigo Civil.

CLAUSULA SETIMA: a contratante podera rescindir administrativamente o contrato
nas hipéteses previstas no art. 78, incisos | a XVIl da Lei n. ° 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA: a contratada se compromete a manter, durante toda a execugao
do contrato, as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas pela Lei Licitatéria.

CLAUSULA NONA: ¢é vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto deste
contrato.

CLAUSULA DECIMA: os casos omissos neste instrumento serdo dirimidos de acordo
com a Lei Licitatoria.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: fica a cargo da contratante providenciar a publicacéo
do extrato do contrato no D.O., dentro do prazo estipulado pela Lei n. ° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: as despesas decorrentes do presente contrato
correrdo a conta da dotagdo orgamentaria de n. ° e da
nota de empenho de n. °

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: fica eleito o foro da comarca de Petropolis, com
renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir as
questdes que porventura surjam na execuc¢ao do contrato.
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E, por estarem justas e contratadas assinam as partes o presente termo de prorrogacao
de contrato em 03 (trés) vias de igual teor e forma, na presenga das testemunhas
abaixo identificadas.

Petropolis, , de de 2016.

Contratante
INPAS

Contratada

Testemunhas:

Nome:
RG n. °:
CPF n. °:

Nome:
RGn. °;
CPF n. °:
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:SSO N° 000859/2016 EM: 31/10/2016

ANEXO V
DEMONSTRATIVO DE PREGOS

Discriminagao do servigo UNICO VALOR APURADO

Contratagdo de empresa
especializada na prestagdo de
servigos, visando a custddia de
documentos e microfilmes de

propriedade do INPAS R$ 29.338,20




el

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
CONVITE N2 04/2016
PROCESSO N2 000859/2016

ANEXO VI

Discriminacdao do SERVICO

MENSAL (R$)

ANUAL (R$)

Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos, visando a custddia
de documentos e microfiimes de
propriedade do INPAS

Assinatura e carimbo empresa ¢/ CNPJ




