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Instituto de Previdência e Assistência 
Social do Servidor Público do 
Município de Petrópolis

MINUTA

Contrato de prestação de serviços de CUSTÓDIA
DOS  DOCUMENTOS  E  MICROFILMES
pertencentes  ao  acervo  patrimonial  do  INPAS,
que  entre  si  fazem  o  INPAS e  a
…………………………….., na forma abaixo:

Aos ________ dias do mês de _________de 2016, na sede do Instituto de
Previdência  e  Assistência  Social  do  Servidor  Público  do  Município  de  Petrópolis  -
INPAS,  situado  na  rua  Dr.  Alencar  Lima,  35,  grupo  101/115,  Centro,  Petrópolis/RJ,
inscrito  no  CNPJ/MF sob  o  n.  º  31.157.589/0001-60,  compareceram de  um lado  o
INPAS,  neste  ato  representado  por  seu  Diretor-Presidente,  __________  ,
___________  ,  ______________  ,  ______________  ,  portador  da  RG  n.  º
_____________, e do CPF n. º _________________ , daqui por diante denominado
CONTRATANTE e  de  outro,  a  empresa  ____________________,  situada  na  rua
__________, ________, ______, ________________, ____________, RJ, inscrita no
CNPJ/MF sob o n. º ________________, inscrição Municipal n. º ____________, neste
ato representada por seus Gerentes de Vendas _______________________________,
doravante  denominada  CONTRATADA,  para  assinarem o presente  CONTRATO DE
prestação de serviços de CUSTÓDIA DOS DOCUMENTOS E MICROFILMES pertencentes
ao  acervo  patrimonial  do  INPAS,  conforme  despacho  exarado  no  processo
administrativo de n. º 000859/2016, em __________ , com base no caput do art. 23, II,
“a”  da  Lei  n.  º  8.666/93  e  suas  posteriores  alterações,   e  mediante  as  seguintes
cláusulas e condições:

CLÁUSULA  PRIMEIRA:  o  objeto  deste  contrato  é  a  prestação  de  serviços  de
CUSTÓDIA DOS DOCUMENTOS E MICROFILMES pertencentes ao acervo patrimonial do
INPAS (Anexo I).

CLAÚSULA SEGUNDA: no que se refere à execução dos serviços, a CONTRATADA
se obriga a:

a) dar  pleno  e  fiel  cumprimento  a  este  contrato,  observando  todas  as  suas
�����������	�	�	�
��	�	�������	������������������	�����
���������
���

b) arcar com eventuais danos e/ou prejuízos causados diretamente ao patrimônio
do  contratante  ou  de  terceiros,  provocados  por  culpa  ou  dolo  dos  seus
empregados  ou  prepostos  que  estejam envolvidos  na  execução  da  presente
��	����
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Instituto de Previdência e Assistência 
Social do Servidor Público do 
Município de Petrópolis

c) responder por eventuais extravios, danos ou prejuízos decorrentes de imperícia
��������	����������	�
���	����������	���	�������	�	���������

d) zelar e manter sigilo das informações de propriedade deste Instituto, sob pena
das sanções legais cabíveis. Sendo certo que, somente servidores formalmente
	����������	����� 	������	�	�����������	������	���������

e)  realizar visitas na sede da contratante, após o recebimento provisório, a fim de
������������	!	��������
����
"��������	�������

f) em caso de dúvida sobre dados do contratante, a contratada deverá entrar em
contato  formal,  antes  da  elaboração/modificação  de  quaisquer  documentos,
	��
�������
���	��	�	�������������������������
	��

g) atender prontamente, quando necessário for, ao representante designado pelo
���
��
��
	���	�������#���
����	����	�������������

h) prestar o serviço avençado durante as 24 (vinte e quatro) horas do dia, durante
todos os dias, inclusive feriados e pontos facultativos.

CLÁUSULA  TERCEIRA: para  a  garantia  do  fiel  cumprimento  do  contrato,  o
CONTRATANTE se obriga a:

a) efetuar  o  pagamento  à  contratada,  dentro  do  prazo  estipulado,  desde  que
�
	����������������	����	���
���

b) notificar  a  contratada  sobre  quaisquer  irregularidades  na  execução  deste
���
��
��

c) designar  um  representante  que  ficará  responsável  por  acompanhar,
supervisionar  e  fiscalizar  a  execução  deste  contrato.  Anotando,  em  registro
próprio, todas as ocorrências que forem verificadas.

CLÁUSULA QUARTA: este contrato vigorará pelo prazo de 12 (doze) meses, a partir
de __/__/_______, podendo ser prorrogado nos termos do art. 57 da Lei Licitatória.

CLÁUSULA QUINTA: a contratada receberá, pelos serviços prestados, o valor global
de  R$ _________ (_______________________________),  a ser pago em 12 (doze)
parcelas mensais  de  R$ _________ (_____________________).  Devendo, quanto ao
pagamento, ambas as partes observarem o seguinte:

a) o pagamento será efetuado pelo contratante em até 30 (trinta) dias consecutivos
do mês subseqüente ao serviço prestado e mediante a apresentação das notas
fiscais/faturas, emitidas sem rasuras, a serem entregues na sede do INPAS sem
$����$�	��%����

b) para o pagamento o contratado deverá comprovar o adimplemento dos encargos
��	��	���������	�
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Instituto de Previdência e Assistência 
Social do Servidor Público do 
Município de Petrópolis

c) o responsável  designado pela  administração atestará  as notas fiscais/faturas,
exceto  se  forem entregues  com algum problema,  sendo  que  a  contagem do
���/��������������	�
��
	�����0��������	�
��	�
������	�
�����

d) ocorrendo atraso no pagamento, a administração ficará sujeita a pagar 1% (um
por  cento)  ao  mês,  pró-rata  dia,  limitada  ao  total  de  10%  (dez  por  cento),
sujeitando-se ainda a uma penalização de 1% (um por cento) sobre o total da
����	���	���
�����

e) ocorrendo antecipação no pagamento o contratante terá um desconto de 2 %
sobre o valor da parcela paga, assegurada a reciprocidade.

CLÁUSULA SEXTA: no caso de inadimplemento do contrato, a Administração poderá
aplicar ao contratado as sanções previstas no art. 87 da Lei n. º 8.666/93.

Parágrafo Primeiro: a aplicação das sanções previstas nesta cláusula, não exime a
contratada de responder perante a contratante por perdas e danos, observando o que
dispõem os artigos 402/405 do Código Civil.

CLÁUSULA SÉTIMA: a  contratante  poderá rescindir  administrativamente o  contrato
nas hipóteses previstas no art. 78, incisos I a XVII da Lei n. º 8.666/93.

CLÁUSULA OITAVA: a contratada se compromete a manter, durante toda a execução
do contrato, as condições de habilitação e qualificação exigidas pela Lei Licitatória.

CLÁUSULA  NONA: é  vedada  a  subcontratação  total  ou  parcial  do  objeto  deste
contrato.

CLÁUSULA DÉCIMA: os casos omissos neste instrumento serão dirimidos de acordo
com a Lei Licitatória.

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA: fica a cargo da contratante providenciar a publicação
do extrato do contrato no D.O., dentro do prazo estipulado pela Lei n. º 8.666/93.

CLÁUSULA  DÉCIMA  SEGUNDA: as  despesas  decorrentes  do  presente  contrato
correrão a conta da dotação orçamentária de n. º  _______________________ e da
nota de empenho de n. º ____________________________.

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA: fica eleito  o  foro  da comarca de Petrópolis,  com
renúncia  expressa a  qualquer  outro,  por  mais  privilegiado que seja,  para  dirimir  as
questões que porventura surjam na execução do contrato. 
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Instituto de Previdência e Assistência 
Social do Servidor Público do 
Município de Petrópolis

E, por estarem justas e contratadas assinam as partes o presente termo de prorrogação
de contrato em 03 (três)  vias  de igual  teor  e forma,  na presença das testemunhas
abaixo identificadas.

Petrópolis, ______, de ______________ de 2016.

Contratante
INPAS

Contratada
________________________

Testemunhas:

__________________________________
Nome:
RG n. °:
CPF n. °:

__________________________________
Nome:
RG n. °:
CPF n. °:
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