Instituto de Previdéncia e Assisténcia Social do Servidor Publico

o
Inpas , do Municipio de Petrépolis

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
TOMADA DE PREGO N. ° 001/2018 Em: 08/03/2018
PROCESSO N. °000293/2018

Nos termos da Lei n. ° 8.666/93 e suas posteriores alteracdes, a Comissao
Permanente de Licitacio instituida pela portaria n. © 019 de 16/01/2018, publicada no Dia-
rio Oficial do Municipio de 24/01/2018, torna publico, para conhecimento dos interessa-
dos, que se reunira no dia, hora e local designados abaixo, para receber os envelopes
contendo a documentagao e proposta das empresas interessadas em participar da pre-
sente licitacdo, cujo objeto é a contratacdo de PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA EM
PRESTAGCAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS (ATIVIDADES AUXILIARES) DE MO-
TORISTA, RECEPCAO, LIMPEZA E CONSERVACAO, Anexo | deste Edital, nos termos

do artigo 23, inciso Il, “b” da Lei n° 8.666/93, sob as seguintes condigdes:

| - DATA E LOCAL:

1) Data e local para a apresentagao dos documentos de habilitagao e
propostas: 26/03/2018. as 11 horas, na Rua Dr. Alencar Lima, n. ° 35, sala 311, Centro,

Petrépolis / RJ.

Il - DA APRESENTAGAO DOS ENVELOPES:

Os documentos de habilitagdo e as propostas deverao ser entregues pelo re-
presentante credenciado, no local, dia e hora acima mencionados em 02 (dois) envelopes

opacos, distintos, devidamente fechados e identificados da seguinte maneira:

1) ENVELOPE "A"

AO INPAS

RUA Dr. ALENCAR LIMA, N. ° 35 - (EDIFICIO CINDA)
SALA 311- CENTRO - PETROPOLIS/RJ
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TOMADA DE PRECO N. ° 001/2018
(RAZAO SOCIAL DO LICITANTE)
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

2) ENVELOPE "B"

AO INPAS

RUA Dr. ALENCAR LIMA, N. ° 35 - (EDIFICIO CINDA)
SALA 311- CENTRO - PETROPOLIS/RJ

TOMADA DE PRECO N. °001/2018

(RAZAO SOCIAL DO LICITANTE)

PROPOSTA

Il - DA HABILITACAO - ENVELOPE "A": Para ser considerado habilitado para a
presente licitagdo, o convidado devera apresentar:

1) Credenciamento conforme Anexo lI;

2) Contrato Social e, se for o caso, suas alteragdes, ou Estatuto e Ata de
Alteracdes, devidamente registrados na Junta Comercial, e respectivas publicagbes, no
caso de Sociedade Anbnima;

3) Certificado de Cadastro de Fornecedores e Prestadores de Servigos da
Prefeitura Municipal de Petropolis, compativel com o objeto da licitagdo, em substituicao
ao item acima;

3.1) No caso de apresentacao do Certificado citado, o licitante devera trazer
declaracao de que apds a retirada do mesmo nao ocorreu nenhum fato que impeca a sua
participacao na licitagao;

4) Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

5) Declaragéo de que a empresa cumpre o disposto no inciso XXXIII do art.

7° da Constituicdo Federal, conforme modelo constante do anexo li;
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6) Certidoes Negativas:
6.1. Certidao negativa de tributos administrativos- Fazenda Federal;
6.2. Certiddo negativa de tributos administrativos — Divida Ativa da Uni&o;
6.3. Certidao negativa de tributos administrativos — Estadual;
6.4. Certidao negativa de tributos administrativos — Municipal do domicilio ou sede do

licitante (*);

6.5. Certiddo INSS (demonstrando situacéo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por Lei);

6.6. Certiddo FGTS (demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por Lei):

6.7. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

(*) Na forma prescrita pela Norma Explicativa 7/CENAP, contida na Resolugao TCE
n°. 193, de 03/09/96, publicada no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro, de
13/09/96, pags. 37 e 38, conforme segue:

"REGULARIDADE FISCAL DOS LICITANTES E SUA COMPROVACAO - Os
Editais, ao mencionarem as exigéncias do inciso lll, do art. 29, da Lei 8.666/93 - prova de
regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei - devem fazé-lo em relagdo aos tributos
(impostos, taxas e contribuicdes de melhoria) como um todo, ja que o que se pretende
comprovar € uma situagdo em relacdo a Fazenda, e ndao em relagédo a algum tributo,
individualmente. Atendem a estas exigéncias quaisquer documentos emitidos, nos termos
da Lei 9.051 de 19.05.95 e da legislacdo de cada esfera de Governo, e com prazo de
expedigdo contemporaneo (determinado pela Administracao no edital), que comprovem
estar o licitante em situacdo regular para com o fisco. Mas a regularidade nao se

confunde com quitagdo. Assim, devem ser considerados como "em situagao regular" os
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licitantes que apresentem, quando emitidas pela autoridade competente: a) certidao ou
declaragdo negativa de débitos; b) certiddo ou declaragdo positiva que aponte débitos
com acordo de parcelamento ou contra os quais tenha havido recurso ainda nao
definitivamente julgado administrativa ou judicialmente; Cabe observar que suprem estes

documentos a eventual liminar concedida em mandado de seguranga.”

OBSERVAGAO: As empresas cujo Municipio sede nido faga constar
todos os tributos em uma mesma certidao, deverao apresentar quantas certidoes
sejam necessarias para comprovagao de sua situacao em relagcao a todos os
tributos;

6.8) As Certidoes emitidas pela INTERNET que estiverem condicionadas a
verificacao pela rede Internet ou no endereco especifico junto a propria agéncia, poderao
ser confirmadas por esta Comissdo Permanente de Licitacao;

7) Se os certificados, declaragoes, registros e certidoes nao tiverem
prazo de validade declarado no préprio documento, devem os mesmos possuir
validade maxima de 06 (seis) meses, contados a partir da data de sua expedigao;

8) Os documentos necessarios a habilitagao poderao ser apresentados
em original, cépia autenticada em cartério competente, publicagdo em 6rgao da
imprensa oficial; ou em cépia simples, desde que acompanhada dos originais para
conferéncia pela comissao.

9) Prova de aptiddo para o desempenho da atividade objeto desta licitagao,
mediante o fornecimento dos seguintes documentos:

9.1) Minimo de 03 (trés) atestados de capacidade técnica, com validade
maxima de 02 (dois) anos, contados a partir da data de sua expedigéo, fornecidos por
pessoas juridicas de direito publico que tenham sua contabilidade regida pela Lei Federal
n°® 4.320 de 17/03/1964, com a descricdo dos servigos prestados, comprovando a
prestacdo de servico de caracteristicas idénticas ou semelhantes ao objeto desta
licitacdo. Os atestados tratados neste item deverao, obrigatoriamente, indicar a qualidade
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dos servigos e a pontualidade no cumprimento dos prazos de execug¢ado, bem como
devera ser indicada pessoa de contato do 6rgao, entidade ou a empresa que forneceu o
atestado, com endereco e telefone, que esteja capacitada a prestar eventuais
esclarecimentos a Comissdo Permanente de Licitagdo, acaso estes se tornem

necessarios.

IV - DAS PROPOSTAS - ENVELOPE "B": As propostas devem ser entregues

pessoalmente pelo representante credenciado e obedecer as seguintes condi¢oes:

1) Apresentada em 01 (uma) via por processo de datilografia mecénica, elétrica ou
eletrénica em impresso préoprio da firma licitante, sem emendas, rasuras ou entrelinhas;
devidamente datada e assinada e em envelope fechado, conforme anexo VI,

2) Indicar o prego mensal e global em reais e o prazo de validade de no minimo 60
(sessenta) dias, devendo estar inclusa, no valor apresentado, toda a despesa com
salarios; encargos sociais e fiscais; obrigagoes trabalhistas e previdenciarias;
transporte; equipamentos;

3) Devera ser apresentada com a proposta, planilha com os quantitativos e

precos unitarios, bem como o cronograma fisico-financeiro;

4) Ocorrendo divergéncia entre os valores numéricos e os valores por extenso,

predominarao os ultimos, independentemente de consulta ao licitante.

V — DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS:

1) FUNCIONARIOS TERCEIRIZADOS - EQUIPE COMPOSTA POR:

03 (trés) atendentes;

02 (dois) auxiliares de servigos gerais;
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01 (um) Motorista (Devidamente habilitado e comprovado para condugao de veiculos “cat-

egoria B’).

2) LOCAL DE PRESTAGAO DOS SERVICOS, EXPEDIENTE E HORARIO

Os servicos serao executados nas salas comerciais localizadas a Rua Dr. Alencar
Lima n° 35 - Salas 101, 103, 105, 107, 109, 111, 112, 113, 114, 115, 203, 205, 309 e 311 -
Edificio Cinda, centro, Petropolis/RJ. Porém, de acordo com a necessidade estes poderao
vir a prestar este servigo em outros imoveis proprios ou alugados por este Instituto;

O motorista ficara lotado na Sede do INPAS, porém fara todo o percurso solicitado
pela Direcao do INPAS;

O expediente sera de 22 a 62 feira, em horario comercial, perfazendo 44 (quarenta
e quatro) horas semanais, com 01h0Omin (uma) hora de almoco;

Caso a Contratante necessite, os trabalhos contratados poderado ser executados
aos sabados, tendo a carga horaria compensada de acordo com o banco de horas;

Sob hipdtese alguma serdo pagas horas extras para quaisquer dos funcionarios
terceirizados. Devera estar previsto o sistema de compensagao de horas (banco de ho-
ras) para todos os funcionarios terceirizados, devendo ser as horas excedentes devida-
mente demonstradas através de documento que apure e indique o fato ocorrido, sendo os
controles de responsabilidade da Contratada;

Em caso de ponto facultativo, todos os servigos pleiteados acima poderao ser uti-

lizados, ndo gerando nenhum tipo de 6nus para esta Instituicio.

3) UNIFORMES

Serao fornecidas pela contratada, a saber:

Auxiliar de servigos gerais — Composicao do uniforme para cada funcionario:
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03 (trés) unidades de calga;

03 (trés) unidades de camisa;

02 (dois) pares de casacos;

01 (um) cracha funcional com foto e demais informacgdes;

Outros, de acordo com a necessidade do Instituto.

A Contratada devera fornecer mais uniformes caso estes apresentem desgastados,

quando a Contratante solicitar formalmente.

4) MATERIAIS DE EPI (Equipamento Protecao Individual)

Os materiais de EPI necessarios para os auxiliares de servigos gerais deverao ser
fornecidos pela Contratada, tais como:
02 (um) pares de calgado de segurancga, tipo sapato ocupacional, com fechamento em
cadarco e cano acolchoado;
02 (dois) pares de bota para lavagem,;
02 (duas) unidades de 6culos para cada funcionario, sendo 01 (um) em uso e outro de
reserva;
03 (trés) pares de luvas, tipo profissional, com flexibilidade e aderéncia, palma antiderra-
pante, sendo 01 (uma) par para uso e 02 (dois) pares para reserva;
03 (trés) unidades de mascara respiratoria descartavel sem valvula, sendo 01 (um)
unidade em uso e as outras 02 (duas) unidades para reserva.

Sera de responsabilidade da Contratada o fornecimento e substituicao de todos os
materiais e equipamentos, inclusive os de EPI, que apresentarem problemas.

A Contratada devera fornecer curso ou instruir os auxiliares de servigos gerais ac-

erca de como utilizar os citados equipamentos e materiais, inclusive os de EPI.

5) EQUIPAMENTOS QUE DEVERAO SER FORNECIDOS PELA CONTRATADA
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Aspirador de P6 — Caso apresente algum problema devera ser substituido em até 04
(quatro) dias uteis, a contar do dia seguinte do acionamento formal da Contratante para a
Contratada. Todos os componentes, tais como bico, alongador, saco descartavel, filtro, es-
covas e outros, serao por conta da Contratada;

Enceradeira — Caso apresente algum problema devera ser substituido em até 04 (quatro)
dias uteis a contar do dia seguinte do acionamento formal da Contratante para a Con-
tratada. Todos os componentes, tais como: escovas diversas (brilho, lavagem e etc.) e
outros, serao por conta da Contratada;

Vaporeto — Caso apresente algum problema devera ser substituido em até 04 (quatro)
dias uteis do acionamento formal da Contratante para a Contratada. Todos os compo-
nentes, tais como: bico, cabo alongado, escovas, adaptadores, mangueiras e outros serao
por conta da Contratada;

Os equipamentos deverao ser entregues em nossa sede, por conta da Contratada, até o

inicio dos trabalhos contratados.

6) MATERIAIS DE CONSUMO PARA LIMPEZA E CONSERVAGAO

Serao fornecidos pela Contratante, tais como: balde, pano de ch&o, vassoura,

desinfetante, sabonete, papel higiénico, papel tolha e outros.

7) DESCRIGAO BASICA DOS SERVIGOS

7.1) ATENDENTES:Atender com cortesia as pessoas;
Recepcionar, prestar servigcos e informagdes ao publico;

Atender e fazer ligacoes telefénicas;
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Recepcéo a visitantes e audientes — recepcionar, identificar e anunciar visitantes, fornece-
dores e funcionarios, encaminhando-os as pessoas solicitadas depois de autorizada;
Efetuar triagem de pessoas para acesso as salas;

Utilizar com eficiéncia os equipamentos necessarios para o trabalho, tais como computa-
dores e telefones, solicitando reparos e/ou manutengdo quando necessario;

Manter organizada a recepcao do INPAS, incluindo mesas, cadeiras e outros;

Abrir a porta, quando necessario, para portadores de necessidades especiais;

Observar as normas internas da reparticido e do servigco publico municipal.

Executar outras tarefas afins.

7.2) AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS:

Limpeza geral dos locais varrendo, encerando, desinfetando, visando manté-los em per-
feitas condi¢des de higiene e limpeza;

Limpeza e conservagao geral de banheiros — Lavagem de paredes, pias e sanitarios, us-
ando os produtos de limpeza e procedimentos adequados, abastecendo-os com toalhas
de papel, sabonete liquido e papel higiénico;

Limpeza de moveis com os produtos adequados, visando retirar poeira, manchas e quais-
quer tipo de sujeira;

Recolhimento de lixo de escritério, acondicionando-o0 em sacos plasticos, bem como a
troca dos sacos plasticos das lixeiras;

Limpeza de vidros e esquadrias de janelas e portas;

Manter a limpeza das ferramentas e equipamentos de trabalho;

Manter a guarda dos materiais utilizados na limpeza;

Controlar o estoque de material de limpeza e preparar requisicao periddica ao almoxari-
fado solicitando a entrega dos materiais que estiverem esgotados;

Utilizar com eficiéncia os equipamentos, inclusive o EPI;

Observar as normas internas da reparticido e do servigco publico municipal;
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Executar outras tarefas correlatas.

7.3) MOTORISTA:

Dirigir automoveis utilizados no transporte de cargas, de servidores da administracao
publica ou de pessoas, quando empregados no interesse do servigo;

Vistoriar os veiculos oficiais, verificando o estado geral de seguranga do veiculo a ele con-
fiado, devendo diariamente inspecionar os componentes que impliquem em seguranga,
tais como: pneus, o nivel de combustivel, agua e 6leo do carter, e testando freios e parte
elétrica, para certificar-se de suas condi¢des de funcionamento;

Zelar pela manutengdo e conservagao do veiculo, comunicando falhas e solicitando
reparos, para assegurar seu perfeito estado;

Cumprir todas as normas da legislagéo de transito e, portar-se sempre de maneira defen-
siva quando em circulagao com veiculo;

Ser responsavel por toda e qualquer infracdo de transito que cometer, quando for compro-
vada a sua culpa ou dolo e depois de esgotado os recursos administrativos cabiveis;

Nao ser apenado com a suspensao do direito de dirigir com a cassag¢ao do documento de
habilitagcao;

Dar conhecimento imediato ao empregador acerca de eventuais multas ou qualquer outra
penalidade por infracdo de transito;

Observar as normas internas da reparticido e do servigco publico municipal.

8) SUPERVISAO CONTINUADA

Todos os funcionarios terceirizados deverao ter supervisao continuada em carater

quinzenal, visando o bom andamento dos servigos a serem prestados pela Contratada.
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A Contratada devera informar a Contratante o nome completo do Supervisor
responsavel, bem como os meios de contato com o mesmo e endereco onde fique lotado
este preposto.

O supervisor designado pela Contratada devera estar a disposicdo da Contratante
e dos funcionarios terceirizados para eventuais contatos e visitas extras de supervisao
caso haja necessidade por parte da Contratante. A Contratada devera enviar um supervi-
sor para atender demandas extras em prazo de até 48 (quarenta e oito) horas apdés comu-

nicada previamente sobre essa necessidade, devidamente justificada.

9) PREGO:

Devera estar inclusa no valor apresentado todas as despesas com salarios, horas
extras, encargos sociais, data base e fiscais, obrigacdes, trabalhistas e previdenciarias,
uniformes, transporte, alimentacao, equipamentos, administracao, taxas, lucro, inclusive

previsao estimada do dissidio salarial da categoria e quaisquer outros énus. O rea-

juste sera em carater anual, com base na variagao do IGPM da FGV ou outro indice
de comum acordo entre as partes, adicionado da previsdo estimada do dissidio
salarial da categoria. Ao apresentar o orcamento a empresa devera encaminhar junta-

mente com o0 mesmo, a planilha aberta de custos e formacéo de pregos.

VI - DAS CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO:

1) O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias consecutivos do més
subsequente ao servico prestado, mediante a apresentagcdo e aceite dos relatorios,
acompanhado de Nota/Fatura, recibo de pagamento do salario, bem como do FGTS,
INSS, copia da RAZ e dos relatérios solicitados (entregues pela contratada na sede do

INPAS e sem 6nus);
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2) As Notas/Faturas, as certiddes e etc. deverao ser protocoladas no setor
préoprio do INPAS, a partir do 1° dia util do més subsequente ao da prestagao dos servigos
contratados;

3) O preco da proposta é fixo e irreajustavel;

4) Compensagoes Financeiras e Penalidades - sempre que ocorrer atraso
nos pagamentos, o INPAS ficara sujeito a pagar 1% (um por cento) ao més, pré-rata dia,
limitada ao total de 10% (dez por cento). No caso de ocorrer uma antecipagado de

pagamento, o INPAS tera um desconto de 2% (dois por cento) sobre o valor da parcela;

VII - DAS SANGOES PELO INADIMPLEMENTO:

No caso de inadimpléncia total ou parcial do proponente quanto as
obrigac¢des assumidas, poderao ser aplicadas pelo INPAS as sancgdes previstas no Artigo
86 e seus paragrafos e no Artigo 87 e seus incisos e paragrafos, todos da Lei n. °
8.666/93, tais como:

1) Suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragao pelo prazo de até 02 (dois) anos;

2) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Municipal direta e indireta, até que seja movida reabilitacdo do licitante perante a
Municipalidade;

3) Multa equivalente a 1% (um por cento) do valor atualizado do contrato, na
eventualidade de atraso na entrega das mercadorias a cargo da contratada, sendo que tal
multa sera paga por dia de atraso;

4) Multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor total do contrato, no
caso de inadimplemento de qualquer clausula e / ou condigdo contratual, exceto o
previsto no item 1 (um) acima;

5) A aplicagéo das multas ndo exime a contratada de responder por perdas
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e danos causados ao Instituto, ou a terceiros por agdo ou omissao, observado o que
dispoe os artigos 402 a 404 do Cadigo Civil Brasileiro em vigor;
6) Da aplicagcdo das sangdes cabera recurso, conforme o disposto no art.

109, |, “f” da Lei n. ° 8.666/93 e suas posteriores alteragoes.

VIil - DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

1) O tipo desta licitagdo € a de MENOR PRECO e o critério de julgamento
sera GLOBAL;

2) No caso de empate entre duas ou mais propostas, e depois de
obedecido o disposto no paragrafo segundo do art. 3° da Lei n. ° 8.666/93 e suas
posteriores alteragdes, decidir-se-a por sorteio, de acordo com o art. 45, paragrafo 2° da

sobredita Lei.

IX — DO PRAZO E DAS CONDIGOES PARA A ASSINATURA DO CONTRATO:

1) O prazo para assinatura do contrato sera de 72 (setenta e duas) horas
contados da regular convocacgao do licitante vencedor para tal. O contrato sera assinado
na chefia de Gabinete do INPAS. Nao comparecendo para a assinatura, o licitante
vencedor decaira do direito a contratacdo; sendo facultado a administragdo convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, desde que aceitem manter as
mesmas condicdes da proposta vencedora, conforme estabelece o art. 64 da Lei n°
8.666/93, e suas posteriores alteracoes;

2) O contrato podera sofrer acréscimos ou supressdo que se fizerem
necessarios, obedecendo para tanto o disposto no artigo 65, seus incisos e paragrafos, da
Lei n° 8.666/93.
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X - DAS DISPOSICOES GERAIS:

1) As despesas a serem realizadas para pagamento do objeto, correrdo a
conta do Programa de Trabalho n°. 09.122.2035.2.129.3.3.90.37.00.

2) O valor maximo anual para contratagdo ndo devera exceder a: R$
270.648,80 (duzentos e setenta mil, seiscentos e quarenta e oito reais e oitenta
centavos)

3) As propostas nao poderdo conter clausulas que estabelegam sinal de
pagamento a vista (Lei n. © 4.320, arts. 62 e 63), pois s6 podera haver o pagamento apos
a efetiva prestagao do servico;

4) O horario para atendimento ao contratado sera de 09:00 as 18:00 horas,
de 22 a 62 feira, exceto feriados e pontos facultativos, salvo, com autorizagcdo da
autoridade competente:

4.1) Sede do INPAS: Rua Dr. Alencar Lima n. ° 35, Grupo - 101/115,
Centro, Petropolis / RJ;

5) O processamento do recurso obedecera ao que dispde o art. 109 da Lei
n°® 8.666/93, devendo ser protocolizado no protocolo do Instituto.

6) Fazem parte integrante do presente convite:

e anexo | - especificagdes do objeto;

¢ anexo Il - modelo de credenciamento;
e anexo lll - modelo de declaragao;

e anexo IV — minuta de contrato;

e anexo V — demonstrativo de precos;
e Anexo VI - proposta de pregos.

7) Mais informagdes e esclarecimentos poderao ser obtidos junto a
Comissdao Permanente de Licitagdo, na Rua Dr. Alencar Lima, n. ° 35, grupo -

101/115, Centro, Petrépolis / RJ, no horario de 09:00 as 15:00 horas;
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8) Das decisbes da Comissao Permanente de Licitacdo referente as fases de
habilitacdo e classificagcdo das propostas, cabe recurso no prazo de 02 (dois) dias
uteis, nos termos do art. 109, inciso |, alineas “a” e “b” e paragrafo 6° da Lei n. ° 8.666/93;

9) Esta licitagao reger-se-a pela Lei n. ° 8.666/93 e suas posteriores alteragdes.

Agradecemos a sua participacgao,

Fernanda Will de Morais
Presidente da Comissao Permanente de Licitagao
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