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1. INTRODUCAO

— “Estrutura de Controle Interno” do Ma nual Pré-Gestdo V.3 4.

Na primeira parte do relatério, os trabalhos de acompanhamento e auditoria ocorreram nas
dreas mapeadas e manualizadas, que compreendem os departamentos:

® De Concessdo de Beneficios;

® Do Processo de Arrecadacio;

® De Gestdo dos Investimentos e;
¢ De Tecnologia da Informacio;

Implantacdo da Governanga no dmbito do Pré-Gest3o.

A periodicidade de emissdo do Relatério de Controle Interno compreende a periodicidade do
propric Manual do Pro-Gestdo V.3.4, bem como suas futuras emissGes, atualizacdes e
publica¢bes que venham substitui-lo.
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2. BENEFICIOS — CONCESSAO E REVISAO DAS APOSENTADORIAS E PENSOES

2.1 Concessio e Revis3o das Aposentadorias e Pensées:

2.1.1 Servidores envolvidos.

Foram envolvidos no processo de auditoria os servidores:

® Flavio Sérgio Viana de Holanda

2.1.2 Metodologia Aplicada.

A metodologia aplicada quanto a analise e verificagdo dos processos ocorre por amostragem,
sendo especificamente:

* Levantamento do nimero de processos de beneficios concedidos no (2 SEMESTRE de
2023);

® Analise da execucio, por amostragem, dos processos de beneficios concedidos;

® Andlise documental, por amostragem, das pastas fisicas dos processos de beneficios
concedidos e

® Analise, por amostragem, dos registros efetuados nos sistemas integrados aos
processos que sao utilizados pelo INPAS.

2.1.3  Apuracdo Geral dos Procedimentos.

Foram identificados para o (2 SEMESTRE de 2023) o encaminhamento de 195 processos, sendo:

® 20 processos de pensio;

® 01 processos de prorrogacio de dependéncia;
® 02 processos de regime instituidor - COMPREV;
® 28 processos de revis3o de beneficios;

® 37 processos de aposentadoria de averbac3o;

e 107 processos de aposentadoria;
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2.1.4  Anélise dos Processos.

® Relagdo dos processos:

® 01 processos de pens3o;

e 01 processos de prorrogacdo de dependéncia;
® 01 processos de regime instituidor - COMPREV;
® 01 processos de revisjo de beneficios;

¢ 01 processos de aposentadoria de averbagio;
e {1 processos de aposentadoria;

® Amostra selecionada:

Beneficidrio Tipo Beneficio Processo  Data

ALESSANDRA DE FATIVA DA COSTA PAULA Aposentadoria 0013122023 28/07/2023
ANDRE LUIZ DA ROCHA AZEVEDO Reviséo de Beneficio 001582/2023 06/09/2023
ANGELA CRISTINA DE ALMEIDA Aposentadoria com Averbagio 001313/2023 28/07/2023
ANGELA MARIA FERREIRA DE OLIVEIRA Pensfo 001498/2023 25/08/2023
BRUNA CLARA VENTURA DE ANDRADE PRORROGACAO DE DEPENDENCIA 002192/2023 13/12/2023
DPV- IRLANDA CARLOS PINHEIRO DEFREITAS  REGIME INSTITUIDOR 001929/2023 01/11/2023

* Andlise da Execucgo:

O processo acima foi auditado de acordo com a descricio dos processos mapeados e
manualizados elaborados pelo préprio, seguindo a operacdo:

Andlise do Fluxo do Processo de Concessao
il IR e

ﬁ“ O processo de abertura da concessdo do beneficio foi devidamente protocolado?

E O promoveu a conferéncia do processo de concessdo recebido pelo Ente?
E“ Ocorreu inconsisténcia documental no processo apresentado pelo Ente?
ﬁ“ Houve a devida formalizacdo fisica do processo de concessido recebido?
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Foi devidamente elaborado o calculo do beneficio a ser concedido?

X

%

Foi devidamente anexado a apostila de fixacdo dos proventos?

=

Houve o devido encaminhamento da apostila de proventos para assinatura do Presidente do INPAS?

Houve a devida publicagdo da concessdo do beneficio em Didrio Oficial?

B4

Foram devidamente langadas as informacées no sistema do Tribunal de Contas do Estado — TCE?

Houve o retorno do TCE quanto a anélise promovida referente a concessdao do beneficio?

X O

O promoveu a consulta da situacio do beneficiario quanto ao COMPREV?

X
O O ®B O O O o o

¢

Todo o processo de concessio foi devidamente digitalizado e arguivado mesmo que
provisoriamente?

e Analise Documental

O processo acima foi auditado de acordo com a descricdo dos processos mapeados e
manualizados elaborados pelo préprio, seguindo a ordem documental;

2.1.5 CONCLUSAO E RECOMENDACAO.

Da analise realizada, observou-se que os procedimentos aplicados ao processo de concessao, 0s
fluxos e documentos, estdo de acordo com o Manual Procedimentos de Concess3o de
Beneficios, seguindo sua ordem, organizaco e formalizacdo.

Ndo ha observagBes ou recomendacdes a serem apresentadas.
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3. ARRECADACAQ

3.1 Processo de Arrecadacdo de Cobranca de Débitos de Contribui¢cdes em Atraso do Ente
Federativo:

3.1.1 Servidores envolvidos,

Foram envolvidos no processo de auditoria os servidores:

® Flavio Sérgio Viana de Holanda

3.1.2 Metodologia Aplicada,

sendo especificamente:

¢ Llevantamento do ndmero de processos no (2 SEMESTRE de 2023);

®  Andlise da execucdo, do processo de arrecadacdo de cobranga de débitos de
contribuicSes em atraso do Ente Federativo;

¢ Analise documental da pasta fisica do processo selecionado no item anterior; e

® Andlise dos registros efetuados nos sistemas integrados aos processos gue sdo utilizados
pelo RPPS

3.1.3 Apuracio Geral dos Procedimentos.

Foram identificados para o (2 SEMESTRE de 2023) o encaminhamento de 0 processos, sendo:

® N&o houve processo de arrecadacio de cobranca de débitos de contribui¢cdo em atraso
do Ente Federativo,

* Anadlise da Execuciio

O processo acima foi auditado de acordo com a descricio dos pracessos mapeados e
manualizados elaborados pelo préprio, seguindo a operacgio:
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3.2.3  Apuracio Geral dos Procedimentos.

Foram identificados para o (2 SEMESTRE de 2023) o encaminhamento de 00 processos, sendo:

® Nao houve processo de arrecada

¢do de cobranga de débitos de contribuicio em atraso
do Ente Federativo.

3.24 CONCLUSAOE RECOMENDACAO.

Ndo ha observacdes ou recomendacdes a serem apresentadas.
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e Anilise Documental

O processo acima foi auditado de acordo com a descricio dos processos mapeados e
manualizados elaborados pelo préprio, seguindo a ordem documental:

3.1.4 CONCLUSAQ E RECOMENDACAO.

Da analise realizada, observou-se que os procedimentos aplicados ao processo de arrecadacdo,
os fluxos e documentos, estdo de acordo com o Manual Procedimentos de Investimentos,
seguindo sua ordem, organizagdo e formalizagdo.

Ndo ha observagdes ou recomendagdes a serem apresentadas.

3.2 Processo de Arrecadagdo de Cobranca de Débitos de Contribuicdes em Atraso dos
Servidores Licenciados e Cedidos:

3.2.1 Servidores envolvidos.

Foram envolvidos no processo de auditoria os servidores:

e Raphael Louro Lopes

3.2.2 Metodologia Aplicada.

A metodologia aplicada quanto a andlise e verificagdo dos processos, ocorre por amostragem,
sendo especificamente:

® Levantamento do numero de processos no (2 SEMESTRE de 2023);

® Anadlise da execucdo, do processo de arrecadacio de cobra nga de débitos de
contribuicGes em atraso dos servidores licenciados e cedidos;

* Analise documental da pasta fisica do processo; e

® Analise dos registros efetuados nos sistemas integrados aos processos que sdo utilizados
pelo RPPS
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3.2.5 CONCLUSAO E RECOMENDACAO.

Da analise realizada, observou-se que os procedimentos aplicados ao procedimento de controle
de acesso fisico e logico, os fluxos e documentos, estdo de acordo com o Manual Procedimentos
de Investimentos, seguindo sua ordem, organizacdo e formalizacdo.

N&o ha observagdes ou recomendacdes a serem apresentadas.

4. CONCLUSAO GERAL

Analisadas as evidéncias disponibilizadas pelas areas submetidas em auditoria, as informacdes
publicadas no site do INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA SOCIAL DO SERVIDOR PUBLICO
DO MUNICIPIO DE PETROPOLIS, os dados e documentos coletados durante o periodo, as
informag&es obtidas por meio do didlogo mantido com cada departamento do INSTITUTO DE
PREVIDENCIA E ASSISTENCIA SOCIAL DO SERVIDOR PUBLICO DO MUNICIPIO DE PETROPOLIS
durante a auditoria realizada, este Controle Interno opina pela regularidade das atividades
auditadas no periodo analisado.

Aproveitamos para recomendar a institui¢do de um Plano de Aco ou Planejamento Estratégico
a ser elaborado e executado por todos os envolvidos no INPAS, o que sera motivo de auditorias
futuras.

Recomendamos complementarmente atencdo quanto as sugestdes dispostas neste relatério,
sendo passiveis de irregularidades na proxima emissdo do relatério de Controle Interno.

Petropolis/RJ, 23 de fevereiro de 2024,

Alur'z"?ydartins Mané\/ni \

Controle Interno
Matricula n2 3109-7
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