Instituto de Previdéncia e Assisténcia Social do Servidor

inpas , Publico do Municipio de Petrépolis

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
CONVITE N° 003/2022 Em: 29/07/2022
PROCESSO N° 000442/2022

Nos termos da Lei n° 8.666/93 e suas posteriores alteracdes, a Comissao Per -
manente de Licitagao instituida pela portaria n°® 025 de 25/01/2022, publicada no Diario
Oficial do Municipio de 26/01/2022, convida a empresa

, @ participar da presente licitagdo na modalidade

convite, em conformidade com o art. 22, lll, § 3° e art. 23, Il, “a@”, da Lei n° 8666/93, com
redacdo dada pelo Decreto n° 9.412/2018 atendidas as especificacoes e formalidades se-

guintes:

|- DO OBJETO:

1) A presente licitagédo visa a Contratacao de empresa especializada em
Servico de Custédia de Papeis e Microfilmes pertencentes ao Instituto, em
meio fisico e micrografico, com estrutura desenvolvida, objetivando em garan-
tir a seguranca e durabilidade dos mesmos, conforme especificado no Anexo
I;

1.1) Data e local para a apresentacao dos documentos de habilitagao e
propostas: 26/08/2022, as 11 horas, na Rua Dr. Alencar Lima, n° 35, sala 311, Centro,
Petropolis/RJ.

Il - DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES:
Os documentos de habilitacdo e as propostas deverao ser entregues pelo re-
presentante credenciado, no local, dia e hora acima mencionados em 02 (dois) envelopes

opacos, distintos, devidamente fechados e identificados da seguinte maneira:
1) ENVELOPE "A"
AO INPAS
RUA Dr. ALENCAR LIMA, N° 35 - (EDIFiCIO CINDA)
SALA 311- CENTRO - PETROPOLIS/RJ
CONVITE N° 003/2022
(RAZAO SOCIAL DO LICITANTE)
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
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2) ENVELOPE "B"

AO INPAS

RUA Dr. ALENCAR LIMA, N. ° 35 - (EDIFICIO CINDA)
SALA 311- CENTRO - PETROPOLIS/RJ

CONVITE N° 003/2022

(RAZAO SOCIAL DO LICITANTE)

PROPOSTA

Il - DA HABILITAGAO - ENVELOPE "A": Para ser considerado habilitado para a
presente licitagdo, o convidado devera apresentar:

1) Credenciamento conforme Anexo lI;

2) Contrato Social e, se for o caso, suas alteracoes, ou Estatuto e Ata de
Alteracdes, devidamente registrados na Junta Comercial, e respectivas publicagbes, no
caso de Sociedade Anbénima;

3) Certificado de Cadastro de Fornecedores e Prestadores de Servigos da
Prefeitura Municipal de Petrépolis, compativel com o objeto da licitacdo, em substituigao
ao item acima;

3.1) No caso de apresentagao do Certificado citado, o licitante devera trazer
declaracédo de que apods a retirada do mesmo nao ocorreu nenhum fato que impecga a sua
participacao na licitagao;

4) Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

5) Declaragédo de que a empresa cumpre o disposto no inciso XXXIII do art.
7° da Constituicdo Federal, conforme modelo constante do Anexo llI;

6) Certidoes Negativas:

6.1. Certiddo negativa de tributos administrativos- Fazenda Federal;

6.2. Certiddo negativa de tributos administrativos — Divida Ativa da Uni&o;

6.3. Certidao negativa de tributos administrativos — Estadual;

6.4. Certidao negativa de tributos administrativos — Municipal do domicilio ou

sede do licitante (*);
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6.5. Certiddao INSS (demonstrando situagdo regular no cumprimento dos

encargos sociais instituidos por Lei);
6.6. Certiddo FGTS (demonstrando situagdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por Lei):
6.7. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
(*) Na forma prescrita pela Norma Explicativa 7/CENAP, contida na Resolugdo TCE
n° 193, de 03/09/96, publicada no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro, de
13/09/96, pags. 37 e 38, conforme segue:

"REGULARIDADE FISCAL DOS LICITANTES E SUA COMPROVACAO - Os
Editais, ao mencionarem as exigéncias do inciso lll, do art. 29, da Lei 8.666/93 - prova de
regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei - devem fazé-lo em relagdo aos tributos
(impostos, taxas e contribuicbes de melhoria) como um todo, ja que o que se pretende
comprovar é uma situagdo em relagdo a Fazenda, e ndo em relagdo a algum tributo,
individualmente. Atendem a estas exigéncias quaisquer documentos emitidos, nos termos
da Lei 9.051 de 19.05.95 e da legislacdo de cada esfera de Governo, e com prazo de
expedicao contemporaneo (determinado pela Administragdo no edital), que comprovem
estar o licitante em situagdo regular para com o fisco. Mas a regularidade ndo se
confunde com quitagdo. Assim, devem ser considerados como "em situagao regular" os
licitantes que apresentem, quando emitidas pela autoridade competente: a) certidao ou
declaragdo negativa de débitos; b) certiddo ou declaragdo positiva que aponte débitos
com acordo de parcelamento ou contra os quais tenha havido recurso ainda nao
definitivamente julgado administrativa ou judicialmente; Cabe observar que suprem estes
documentos a eventual liminar concedida em mandado de seguranga.”
OBSERVAGAO: As empresas cujo Municipio sede nio faga constar
todos os tributos em uma mesma certidao, deverao apresentar quantas certidoes

sejam necessarias para comprovagao de sua situacao em relagcao a todos os

tributos;
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6.8) As Certiddes emitidas pela INTERNET que estiverem condicionadas a
verificagao pela rede Internet ou no enderego especifico junto a propria agéncia, poderao

ser confirmadas por esta Comissdo Permanente de Licitagao;

7) Prova de aptiddo para o desempenho da atividade objeto desta licitagao,
mediante o fornecimento dos seguintes documentos:

7.1) No minimo (03) trés atestados emitidos por pessoas juridicas d direito
publico, que tenham sua contabilidade regida pela Lei Federal n°® 4320 de 17/03/1964, ou
pessoas juridicas de direito privado, com a descricdo dos servigos prestados,
comprovando a prestagao de servigcos de caracteristicas idénticas ou semelhantes ao
objeto desta licitagao os atestados tratados neste item deverao obrigatoriamente indicar a
qualidade dos servicos e a pontualidade no cumprimento dos prazos de execugao, bem
como devera ser indicada pessoa de contato da empresa que forneceu o atestado, com
endereco e telefone, que esteja capacitada a prestar eventuais esclarecimentos a

Comissao Permanente de Licitagao, caso estes se tornem necessarios);

8) Se os certificados, declaragoes, registros e certidées nao tiverem prazo
de validade declarado no préprio documento, devem os mesmos possuir validade

maxima de 06 (seis) meses, contados a partir da data de sua expedigao;

9) Os documentos necessarios a habilitacdo poderédo ser apresentados em
original, cdépia autenticada em cartério competente, publicacdo em oérgao da
imprensa oficial; ou em cépia simples, desde que acompanhada dos originais para

conferéncia pela comissao.

IV - DAS PROPOSTAS - ENVELOPE "B": As propostas devem ser entregues
pessoalmente pelo representante credenciado e obedecer as seguintes condi¢des:
1) Apresentada em 01 (uma) via por processo de datilografia mecéanica, elétrica ou
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eletrbnica em impresso préprio da firma licitante, sem emendas, rasuras ou entrelinhas;

devidamente datada e assinada e em envelope fechado, conforme anexo V;

2) Indicar o prego total, conforme descricdo do servigo, propostos em reais, devendo
estar inclusa, no valor apresentado, toda a despesa com salarios; encargos sociais e
fiscais; obrigacbes trabalhistas e previdenciarias; transporte; equipamentos;
administracao; taxas; lucro e quaisquer outros 6nus;

3) Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias consecutivos, a
contar da data de envio;

4) Ocorrendo divergéncia entre os valores numéricos e os valores por extenso, pre-
dominarédo os ultimos, independentemente de consulta ao licitante.

5) Como critério de desempate nas licitagdes municipais de menor prego, sera asse-
gurada a preferéncia para contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
nos termos do art. 52 e seguintes da Lei Municipal n® 7.596/2017.

5.1) As microempresas e empresas de pequeno porte, para utilizarem as prerrogati-
vas estabelecidas na Lei Complementar n°® 123/2006, deverao apresentar declaragao de
que ostentam essa condigao e de que ndo se enquadram em nenhum dos casos enumer-
ados no § 4° do art. 3° da referida Lei. (Anexo V).

5.2) As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacgédo exigida para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restricéo.

5.3) Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista,
sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administragao Publica, para a regularizagdo da documentagao,
pagamento ou parcelamento do deébito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

5.4) A ndo-regularizacdo da documentagao, no prazo previsto no § 1° deste artigo,
implicara decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas no art.
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81 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar os

licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para a assinatura do contrato ou ins-

trumento equivalente, ou revogar a licitagéo.

V - DAS CONDIGCOES E PRAZOS DE PAGAMENTO:

1) O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias consecutivos do més
subsequente ao servigo prestado e apos o aceite. Caso os documentos entregues tenham
algum problema, o prazo correra a partir da corregdo destes, acompanhado de Nota
Fiscal/Fatura, bem como dos relatérios solicitados e entregues pela contratada na sede

do INPAS, sem 6nus;

2) O preco da proposta é fixo e irreajustavel;

3) Compensacoes Financeiras e Penalidades - sempre que ocorrer atraso
nos pagamentos, o INPAS ficara sujeito a pagar 1% (um por cento) ao més, pré-rata dia,
limitada ao total de 10% (dez por cento). No caso de ocorrer uma antecipagado de

pagamento, o INPAS tera um desconto de 2% (dois por cento) sobre o valor da parcela;

VI - DAS SANGOES PELO INADIMPLEMENTO:

No caso de inadimpléncia total ou parcial do proponente quanto as
obriga¢des assumidas, poderdo ser aplicadas pelo INPAS as sangdes previstas no Artigo
86, e seus paragrafos; e no artigo 87, e seus incisos e paragrafos; todos da Lei n°
8.666/93, tais como:

1) Suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracao pelo prazo de 02 (dois) anos;

2) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Municipal direta e indireta, até que seja movida reabilitacdo do licitante perante a
Municipalidade;

3) Multa equivalente a 1% (um por cento) do valor atualizado do contrato, na
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eventualidade de atraso na prestagao dos servigos a cargo da contratada, sendo que tal

multa sera paga por dia de atraso;

4) Multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor total do contrato, no
caso de inadimplemento de qualquer clausula e/ou condigao contratual, exceto o previsto
no item 1 (um) acima;

5) A aplicagdo das multas ndo exime a contratada de responder por perdas e
danos causados ao Instituto ou a terceiros, por acdo ou omissao, observado o que dispde
os artigos 402 a 404 do Cddigo Civil Brasileiro em vigor;

6) Da aplicagcao das sangdes cabera recurso, conforme o disposto no art.

109, |, “f" da Lei n. ° 8.666/93 e suas posteriores alteracoes.

VII - DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

1) O tipo desta licitacdo € a de MENOR PRECO e o critério de julgamento
sera GLOBAL;

2) No caso de empate entre duas ou mais propostas, e depois de
obedecido o disposto no paragrafo segundo do art. 3° da Lei n° 8.666/93 e suas
posteriores alteragdes, decidir-se-a por sorteio, de acordo com o art. 45, paragrafo 2° da
sobredita Lei.

3) Em caso de empate, havera preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte.

3.1) Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até
10% (dez por cento) superiores ao melhor preco;

3.2) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame,
situagdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

3.3) Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma do item 3 acima, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
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enquadrem na hipotese do item 2, acima, na ordem classificatoria, para o exercicio do

mesmo direito;

3.4) No <caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos
estabelecidos nos item 2, acima, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

3.5) Nos demais casos de empate entre as propostas de menor prego
avaliadas, o critério de desempate sera o sorteio, conforme estabelece o paragrafo 2° do
Art. 45 da Lei 8.666/93, republicada com as alteragbes da Lei 8.883/94.

VIl - DO PRAZO E DAS CONDICOES PARA A ASSINATURA DO CONTRATO -
ANEXO IV:

1) O prazo para a assinatura de contrato sera de 72 (setenta e duas) horas
contadas da regular convocagao do licitante vencedor para tal. O contrato sera assinado
na Chefia de Gabinete do INPAS. Nao comparecendo para a assinatura, o licitante
vencedor decaira do direito a contratacdo; sendo facultado a Administragao convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, desde que aceitem manter as
condi¢cdes da proposta vencedora, conforme estabelece o art. 64, da Lei n° 8.666/93, e
suas posteriores alteragoes;

2) A execucgao do contrato obedecera as normas da ABNT e demais condi¢des
previstas no Edital. Os produtos serao entregues no prazo entre 05 (cinco) e 10 (dez)
dias, apos a assinatura do contrato. Correra por conta da contratada todos os 6nus e
obrigag¢des concernentes a legislagao tributaria.

3) O contrato podera sofrer acréscimos ou supressdoes que se fizerem
necessarios, obedecendo para tanto o disposto no artigo 65, seus incisos e paragrafos, da
lei n° 8.666/93;

4) Das Disposigoes Gerais: Os avisos e comunicagdes entre as partes
serao transmitidos formalmente;
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6) Gestao: Devera ser designada pelo Diretor-Presidente;

7) Local de prestagao do servigo: Rua Dr. Alencar Lima, n° 35 Edificio Cinda,
Grupo 101/115- Centro - Petropolis - RJ, Tel. (24) 2220-9200;
8) Horario: 9:00 as 18:00 horas, de 22 a 62 feira, exceto feriados e pontos

facultativos;

IX - DAS DISPOSIGOES GERAIS:

1) As despesas a serem realizadas para pagamento do objeto, correrdo a
conta do Programa de Trabalho n® ...........ccooeiiiiiiiiiicceceee, ;

2) O valor maximo anual para a contratagdo ndo devera exceder a: R$
............................. (corneenennen);

3) As propostas nao poderao conter clausulas que estabelegcam sinal de
pagamento a vista (Lei n® 4.320, arts. 62 e 63), pois s6 podera haver o pagamento apés a
efetiva prestacao do servico;

4) O horério para atendimento ao contratado sera de 09:00 as 17:00 horas,
de 22 a 62 feira, exceto feriados e pontos facultativos, salvo, com autorizagdo da
autoridade competente:

4.1) Sede do INPAS: Rua Dr. Alencar Lima n°® 35, Grupo - 101/115, Centro,
Petropolis / RJ;

5) O licitante vencedor devera comparecer ao setor proprio, no prazo de 72
(setenta e duas) horas, a contar da homologagéao, para retirada do pedido e da nota de
emprenho;

5.1) Depois de decorrido o prazo acima, sem o comparecimento de
representante da empresa, esta sera dada como desinteressada, ocorrendo na hipotese
as penalidades consignadas no instrumento convocatorio;

6) O processamento do recurso obedecera ao que dispde o art. 109 da Lei
n°® 8.666/93, devendo ser protocolizado no protocolo do Instituto.
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7) Fazem parte integrante do presente convite:
e anexo | - especificagoes do objeto;
e anexo Il - modelo de credenciamento;
e anexo lll - modelo de declaragao;
e anexo IV - minuta de contrato;

e anexo V — proposta de precgos.

8) Mais informacdes e esclarecimentos poderdo ser obtidos junto a Comisséo
Permanente de Licitagdo, na Rua Dr. Alencar Lima, n° 35, grupo - 101/115, Centro,
Petrépolis/RJ, no horario de 10h as 16h;

9) Das decisbes da Comissdo Permanente de Licitacdo referente as fases de
habilitagdo e classificagdo das propostas, cabe recurso no prazo de 02 (dois) dias uteis,
nos termos do art. 109, inciso |, alineas “a” e “b” e paragrafo 6° da Lei n° 8.666/93;

10) Esta licitacado reger-se-a pela Lei n° 8.666/93 e suas posteriores alteracoes.

Agradecemos a sua participagao,

Mauro Fernando Candu
Presidente da Comissao Permanente de Licitagao
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